Comune Via Strécia 3 Segretario comunale

di Gadempino Casella postale 541 Tel. 091 966 93 94
Municipio 6814 Cadempino segretario@cadempino.ch
AWVISO

Concorso per I'assunzione di un/a stagista per il conseguimento della maturita
professionale commerciale (62 settimane)

Il Municipio di Cadempino apre il concorso per P'assunzione di un/a stagista e si rivolge
unicamente a chi sta frequentando il terzo anno della Scuola media di commercio e necessita
della pratica commerciale di 52 settimane per 'ottenimento dell’attestato federale di capacita e
della maturita professionale.

Mansioni:

- Servizio di ricezione dell'utenza

- Servizio centralino telefonico

- Servizio controllo abitanti e attivita economiche

- Servizio contabile e fatturazione

- Servizio segretariato Ufficio tecnico comunale

- Altri compiti di segretariato generale

Requisiti:

- Cittadinanza svizzera o permesso di domicilio C

- Licenza di scuola media

- Formazione commerciale

- Conoscenza del pacchetto Office

Condizioni d’impiego

- La funzione di stagista & istituita a tempo determinato (52 settimane)
- Entrata in servizio 1° settembre 2025

- L’assunzione & prevista con un grado di occupazione del 100% (40 ore settimanali)

Retribuzione
- Fr. 1'200.— lordi mensili (13 mensilita)

Le candidature devono pervenire al Municipio di Cadempino, in busta chiusa e con la dicitura
esterna “Concorso stagista”, entro le ore 16.00 di giovedi 17 aprile 2025 con allegati i
seguenti documenti:

|

lettera di presentazione;

- curriculum vitae con fotografia;

diplomi e certificati di studio, ultima pagella scolastica della Scuola media di commercio
eventuali referenze.

In seguito, ai candidati idonei, potranno essere chiesti

— estratto del casellario giudiziale;
- autocertifcazione sullo stato di salute
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Le candidature che per tardiva trasmissione postale o di terzi dovessero giungere alla Cancelleria
comunale dopo l'ora indicata del giorno della scadenza, non potranno essere prese in

considerazione.
Non saranno ritenuti valevoli offerte e documenti di concorso trasmessi via fax o via e-mail.

L’incarico avverra a esclusivo giudizio del Municipio, che si riserva gia sin d’ora di annullare il
concorso qualora i candidati non dovessero soddisfare le sue esigenze.
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